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Instrukcja korzystania z aplikacji ZOOM

Podczas konferencji korzysta¢ bedziemy ze standardowe] aplikacji Zoom i jej typowej funkcjonalnosci.
Jezeli wiec uzywacie Panstwo Zooma w swojej pracy, to powinniscie sobie poradzi¢ bez koniecznosci
dalszej lektury. W przeciwnym razie - zapraszam!

JAKO PRELEGENT | UCZESTNIK BEDZIESZ POTRZEBOWAC KILKU WSKAZOWEK
DOTYCZACYCH VIDEO-SPOTKANIA W APLIKACJI ZOOM:

BEDZIE Cl POTRZEBNY:

=

Komputer, laptop

natadowanej bateriil

Jesli to mozliwe, uzyj laptopa lub komputera, a nie telefonu. Nie zapomnij o w pemi
() Stuchawki
A

%
&

(idealnie z mikrofonem)

Stabilne potaczenie z Internetem - jesli masz mozliwos¢ podtgczenia kabla LAN,

skorzystaj z tej mozliwosci - sygnat bedzie stabilniejszy i lepszy niz przy potgczeniu WiFi

Przygotuj ewentualnie notatnik (aplikacje), materiaty, ktére bedziesz mogt
zaprezentowac na zdalnym pulpicie/ udostepnic¢ swojemu rozmowcy.

JAK DOLACZYC DO VIDEO-SPOTKANIA?

1.

ORGANIATOR przesle Ci wiadomos¢ e-mail z linkiem do Twojego video-spotkania wraz
z informacjg, ktdra bedzie w Twoim kalendarzu OUTLOOK
Kliknij w ten link.
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Instrukcja korzystania z aplikacji ZOOM
' 3.

Warto pobrac¢ aplikacje

} OtworzyC Zoom?
zoom.us przed video-
rozmowg. Pobierajac aplikadje, hittps://zaom.us chee otworzyé te aplikac ..
ss 7 " °
wcisnij ,,Otworz Zoom”.
Nastepnie postepuj zgodnie z e
ponizszymi krokami: Leoo"
A. Wpisz swoje imie/ dane s *
osobowe.
Enter your name
[S.a.ndy M| j
Remember my name for future meetings
(Tylko za pierwszym razem) D Zoam Ot Mestings #
Kliknij 1 Agree” z warunkami.
To use Zoom, you need to agree to the Terms of Service
and Privacy Policy.
[ e RS ° e
5.  Kiknij,Join with Computer o
AudiO", aby pOdJ@CZ}/C' Phone Call Computer Audie
mikrofon.

Automnatically join audio by computer when joining a meeting
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Instrukcja korzystania z aplikacji ZOOM

00 0000000000000 0000000000 OEOEOEOENOSOEONEOSOEONOSOEOSEOSEOSOSOSOS VOV
° y \
i . ) ) © zoom - u] X
6. Jesh zglogUJes; sie na spotkanie
jako pierwszy, jeszcze przed .
. . Please wait,
SWOIm rozmowca !
(hostem), zobaczysz ponizsz Wi mesung
' yszp y, host will let
ekran. Mozesz przetestowac
swoje audio:

you in soon.

My Meeting

13.03.2020

Test Computer Audio

VIDEO-SPOTKANIE (PO PRELEKCJI LUB ROUNDTABLE)

1.

Po rozpoczeciu spotkania zobaczysz i ustyszysz ORGANIZATORA (HOSTA) oraz

uczestnika / uczestnikow. HOST - ORGANIZATOR przekaze dalsze prowadzenie
spotkania PRELEGENTOWI, a nastepnie ORGANIZATOR opusci pokdj, pozostawiaja
kontakt do obstugi technicznej.

3.

C
Podczas spotkania jest mozliwos¢ przedstawiania na ekranie materiatow, w tym zdjec,

audio i wideo. Jednak, szczegdinie przy dyskusjach roundtables zachecamy, aby ograniczy¢
to do minimum. Chodzi przede wszystkim o dyskusje.

na klawiaturze. Tak bedzie wyglada¢ dot ekranu twojego komputera (gdy znajdziesz
kursorem.

Uczestnicy bedg mogli zabierac gtos, zadawac pytania, gtosowo lub piszgc na chacie
sie w ,wirtualnym pokoju”), jesli nie widzisz tego paska na dole, sprébuj najechac

® o °
3 1
i ~ 2 A L [
Start Video Invite Participants  Share Screen Chat
wytaczaj wiacz/ zobacz, udostepnij wymieniaj
wyciszenie wytacz kto jeszcze swoéj uwagi na
mikrofonu kamere jestna screen czacie
tylko wtedy, internetowa spotkaniu
gdy chcesz co$
powiedziec

opusc
spotkanie



Wazne wskazowki
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1.

Znajdz spokojne miejsce, w ktorym mozesz pozosta¢ w petnym skupieniu, tak jak
podczas spotkania biznesowego.

3.

Jesli uzywasz telefonu, wycisz go lub ustaw w trybie , nie przeszkadzac”.

DZwiek podczas spotkania bedzie wyrazZniejszy, jesli uzyjesz stuchawek. Jesli stuchawki
posiadaja wbudowany mikrofon, to Swietniel. Jesli nie majg mikrofonu, uzyj mikrofonu
laptopa/komputera.

4,

Dotacz do spotkania na 5 minut przed rozpoczeciem, aby upewnic sie, ze wszystko
dziata i ze mozemy zaczac na czas. To wazne, aby gospodarz pokoju - Prelegent lub
Moderator dyskusji byt pierwszy w pokojul

Jesli masz problemy techniczne, odpowiedz na e-mail wczesniej otrzymany od
ORGANIZATORA, podajac link do swojego video-spotkania, a on sprobuje Ci od razu
pomoc.

7.
8.

do pradu podczas spotkania.

Upewnij sie, ze sprzet, ktérego uzywasz jest catkowicie natadowany lub podtgczony

Zoom bedzie dziatat lepiej, jesli zamkniesz wszystkie inne programy komputerze.

Jesli nie mozesz by¢ obecny w czasie swojego wystgpienia i chwile po nim, lub nie
mozesz moderowac dyskusji roundtable o wyznaczonym czasie, powiadom mnie

jak najszybciej! Musimy miec czas, aby nanies¢ zmiany w agendzie lub poinformowac
uczestnikdw, ze nie bedziesz mogt odpowiedziec na pytania po swojej prelekgji.
W tej sytuadji poprosimy Cie o wskazanie terminu po konferencji, kiedy uczestnicy
mogliby sie z Tobg spotkac i zadac pytania dotyczace Twojego wystgpienia.

ZYCZYMY UDANEGO VIDEO-SPOTKANIA!
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